
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Du möchtest schon während Deines Studiums Praxiserfahrung sammeln und erste 
Grundsteine für Dein Berufsleben legen? Dich interessieren die unterschiedlichen Bereiche 
der alltäglichen Personalarbeit?  
Dann werde Teil unseres Teams und unterstütze uns als:  
 
 

Werkstudent/-in (w/m/d)  
für den Fachbereich Personal 

 
 
Dein Aufgabenbereich 
 

• Du unterstützt die Mitarbeitenden des Fachbereiches in allen Angelegenheiten rund 
um die alltägliche Personalarbeit.  

• Du übernimmst die Pflege der digitalen Personalakten.  

• Du wirkst bei spannenden Projekten innerhalb des Fachbereiches mit und bringst 
aktiv Optimierungsvorschläge zu internen Prozessen ein.  

• Du bist verantwortlich für diverse administrative Tätigkeiten, auch über den 
Fachbereich hinaus. 

 
 
Deine Skills 
 

• Du hast großes Interesse an personalwirtschaftlichen Zusammenhängen.  

• Dich zeichnen Zuverlässigkeit sowie eine sorgfältige Arbeitsweise aus. 

• Du hast Spaß an der Mitarbeit in einem motivierten Team.  
 

Good to know  
 

• Du hast flexible Arbeitszeiten, bei denen wir Deine Vorlesungszeiten berücksichtigen.  

• Du erhältst eine Vergütung nach Entgeltgruppe 3 (vergleichbar mit dem TVöD) sowie 
eine intensive Einarbeitung.  

• Du bist Teil unseres Teams bis zum 31.12.2025.  
 
 

 
Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung, die Du bitte 
bis zum 31.08.2024 ausschließlich per E-Mail in einer Datei des Formates pdf an 
marea.buening@ekvw.de sendest. 
Bei Fragen steht Dir Marea Büning, Telefon: 0251/59370-514 gern zur Verfügung. 

Wir sind der Verband der drei evangelischen Kirchenkreise 
Münster, Steinfurt-Coesfeld-Borken und Tecklenburg.  
Als kompetente und effiziente kirchliche Verwaltung 
begleiten und beraten wir im Auftrag der Kirchenkreise 
unsere Gemeinden und Einrichtungen. 


